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Endlich fit in Microsoft Excel - Grundkurs

Tabellenkalkulation fir Einsteiger - Grundfunktionen erlernen und sicher anwenden

Microsoft Excel ist DAS Tabellenkalkulationsprogramm,
um schnell Einnahmen und Ausgaben in einer Tabelle
Ubersichtlich anzuzeigen oder nach einer Datenanalyse
die aktuellen Unternehmenszahlen aufzuarbeiten und
zusammenzufthren. Doch Excel kann noch viel mehr.
Im Controlling, im Management aber auch in der
taglichen Blroarbeit ist es zu einem unverzichtbaren
Begleiter bei der Bewaltigung von Planungs- und
Abrechnungsaufgaben geworden. In unserer
Excel-Schulung erlernen Sie die Grundkenntnisse, um
das Programm effizient, sicher und arbeitserleichternd
in der Praxis anwenden zu kénnen.

Inhalte

Gesamtuberblick Gber MenUs, Register, Gruppen und
Funktionen

Tabellen erstellen und formatieren

Grundlegende Berechnungsmaoglichkeiten

Einfache Formeln und Funktionen

Erstellen einfacher Diagramme

Arbeiten mit Excel-Vorlagen

Umfang: 16 Kurseinheiten a 45 Minuten

lhre Dozentin [ Ihr Dozent

Ines Apfelstadt

Diplom-Betriebswirtin (FH), Mediengestalterin Digital
und Print (IHK), Coach fir individuelle Computerkurse
im Bereich MS Office, Internet, Grafikprogramme

Witt Schulungszentrum GmbH Berufliche Weiterbildung
Telefon: 03744 2730

Foto: pixelseidel

Preis

Teilnahmegeblhr: 471,00 EUR
(Preise zzgl. 19% MwsSt.)

Termin

23.09.2024 - 24.09.2024, 08:30 - 15:15 Uhr, Auerbach
(Vollzeit)

StauffenbergstraBe 19 08209 Auerbach www.witt-professional.de



